YTBEPXIEHO
pacmnopsbKeHue mpeaceaaTens
KonTtponsHOTO Oprana
ChICEpTCKOro ropoJCKOro
OKpyra

ot 05.05.2023 1. Ne 28 (c
m3meHeHusimu ot 20.01.2025 r.
Ne 5)

HOJIOKEHHUE
00 opraHm3anuy pacCMOTpeHNsi O0OpaleHuid rPpasKIaH
B KoHTpoIbHOM oprane CpICepTCKOro MyHMIUNAJIBHOIO OKPYra

. O01IHMe moJ10KeHus

1. Tonoxenue o0 oOpraHu3alMyd PacCMOTPEHHUS OOpalleHHid TpaxJIaH B
KontponsHoM oprane CpICEpTCKOr0 MYHHUIMOAIBHOIO OKpyra (maiee -
[Tonoxenue) ompenensieT MOPSIOK PErHCTPAMU W PACCMOTPEHHS OOpalleHUi
rpak1aH, KOHTPOJIA 3a UX UCTIOJITHEHUEM.

2. Hacrosmee Ilonoxenne paspaboTaHo B cooTBeTCcTBHHM ¢ KOHCTHUTyHHEH
Poccuiickoii @eneparun, OeaepanbabiM 3akoHOM 0T 2 Mast 2006 roga Ne 59-03 «O
NOpsJIKE paccMOTpeHus: oOpamieHuii rpaxaan Poccuiickoit ®denepanum» (c
u3MeHeHusiMu) (nasee — 3akoH Ne 59-03), denepanbHbIM 3aKOHOM OT 7 deBpais
2011 roma Ne 6-®3 «O6 o0OHmMX MPUHIUIAX OPraHU3aluUd M JIEATEIbHOCTH
KOHTPOJIbHO-CUETHBIX ~ OpraHoB  cyOwmekToB  Poccuiickoit ~ @epepauuu u
MYHHUITUNIATBHBIX ~ OOpazoBaHuii»y, Ilomoxxennem o KoHTponabHOM  oprase
CpICEpPTCKOro ropoACKOTr0 OKpyra, yrBepKAeHHbIM Pemennem lymbr CeicepTCKOro
ropojackoro okpyra ot 07.11.2024 roma Ne 190 (manee - Ilomoxenue o
KontponsHoMm oprane), Permamentom KontponsHoro oprana CeicepTCKOro
MYHULANAIBHOTO OKpyra, MHCTpykuuen mo Aenonpous3BOACTBY B KOHTpoiabHOM
oprane CpICEPTCKOTO MYHULIMIIATBHOTO OKPYTa.

3. PaccmoTpenue oOpaiieHuii TpaxaaH OCYIIECTBISIETCS IO BOIpOCaM,
Haxo sAmuMcsa B BeAeHMM KoHTpospHOro opraHa ChICEpTCKOTO MYHUIMIAIBHOTO

okpyra (nmamee — KOHTpoOJBHBIM oOpraH), B COOTBETCTBUU C JACHCTBYIOIINM
3aKOHOJATEIbCTBOM B Tpexaenax mnojdHomounid KoHTposnbHOrOo oprana B cdepe
BHEIITHETO  MYHUIIMMAJIBHOTO  (PMHAHCOBOTO  KOHTPOJIA,  YCTAaHOBJICHHBIX

[Tonoxennem 0 KOHTpOJIBHOM Oprase.

4. Hacrosimee IlonokeHne pacnpocCTpaHS€TCs Ha BCE HHAMBHUAYAJbHBIE U
KOJUICKTUBHBIE 0OpaIieHus rpak/iaH, BKIIto4Yasi oOpaiieHns o0beAMHCHUHN TpaXKaH,
B TOM YHCIIE IOPUIWYECKHUX JIHIL, MocTynaronme B KOHTpoJIbHBIA oOpraH Ha
paccMOTpeHHE B YCTHOHM, B MHUCbMEHHOW (opme uiau B Qopme 3IEKTPOHHOTO
JIOKyMEHTA.

5. OOpamenusa, mnocrynuBmiie B KOHTpOJIbHBIA OpraH, MOAJIEkKAT
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00s3aTEIbHOMY IPUEMY U PACCMOTPEHUIO.

6. OpraHuzanuio npuemMa TpakIaH, BEACHHE >KypHajla pPErucTpaliu
oOpamiennii Tpaxaan (mpunoxkenne Ne 2 k [lonoxeHuro), oOpaTUBIIMXCS B
KoHTponibHBIN OpraH, M 3aloJIHEHHWE KapTOYeK JMYHOIO TMpHeMa TpaxaaH
OCYULIECTBJISIET MHCIEKTOp KOHTpOIBHOrO OpraHa, OTBETCTBEHHBIM 3a paboOTy 1O
npouIaKTUKEe KOPPYMIMOHHBIX M WHBIX MpaBoHapymieHH B KoHTpoabHOM
oprane. IIpu paccMoTpeHun oOpameHui IpakJaH HE JOIYCKAaeTcsl pasIriialleHue
CBEICHUI, COIEpPKAIUXCA B OOpAIllEeHUH, a TAKXKe CBEACHUMN, KacaIOIINUXCsl YaCTHOM
KU3HU TpakJIaHuHa, 6e3 ero coryacus. Vcrnonap3oBaHue CBEEHUH, COAEPKAIIUXCS
B OTHUX JOKYMEHTaxX, B Me4YaTH W JPYTHX CpPEACTBaX MacCcOBOM WMH(pOpMaluu HE
JIOIyCKaeTcs, nepeaya JOKYMEHTOB MM UX KOMUHN JOJKHOCTHBIM JIUIAM JPYTHX
OpraHu3alui JOMycKaeTcs ¢ pa3pelieHus npeacenarens KoHTpoabHOro oprana.

7. WNucnektop KOHTpOJBbHOTO oOpraHa, OCYIICCTBIISIIOUIUNA pPAcCMOTpPEHUE
oOpanieH’ii B COOTBETCTBUU C MOJIHOMOUYUSIMH, YCTAHOBJICHHBIMU JOJIKHOCTHBIMU
UHCTPYKLUSAMH, HECET YCTAHOBJEHHYIO  3aKOHOJATENbCTBOM  Poccuiickoit
denepau OTBETCTBEHHOCTb, B TOM 4HCJIIE 32 OOBEKTHUBHOE, BCECTOPOHHEE HU
CBOEBPEMEHHOE PaCCMOTPEHHE 0OpallleHUH.

8. s ueneii Hactosero [lomoskxeHus: HCONB3YIOTCS CIEAYIOIINE OCHOBHBIE
TEPMHHBI:

1) oOpalieHue rpaxxaiaHuHa (aajee - oOpalleHUHe) — HANPABICHHBIE B
KOHTpOnBpHBIN Opran WIH JOJDKHOCTHOMY Jinny KOHTpONBHOTO oOpraHa B
NUCbMEHHOM (opMe uinu B (GOpME IIIEKTPOHHOTO JOKYMEHTA MPEMJIOKEHHE,
3asBJICHUE WIIM XKallo0a, a TAaK)Ke YCTHOE OOpallieHue rpaxaaHuHa;

2) npeaoKeHHe — PEKOMEHJAs IpaKJaHNHA IO COBEPIIECHCTBOBAHUIO
3aKOHOB M MHBIX HOPMATUBHBIX MPABOBBIX aKTOB, JEATEIBHOCTH IOCYAapCTBEHHBIX
OPraHOB M OpPraHoOB MECTHOTO CaMOYIPABJICHMs, pPAa3BUTUIO OOLIECTBEHHBIX
OTHOILIEHUH, YIYYIIEHUIO COLIMAIbHO-3KOHOMHUYECKON U MHBIX cep NesITeIIbHOCTH
rocyJapcTBa 1 O0IIECTBA;

3) 3asiBJIeHHe — Mpoch0a rpakJaHuHa O COJICHCTBUU B pealu3allid €ro
KOHCTUTYLMOHHBIX paB U CBOOOJ WM KOHCTUTYLIMOHHBIX IPaB U CBOOOJ APYrUX
JuI, U060 COOOIIeHrWe O HAapyIIeHWH 3aKOHOB W WHBIX HOPMATHUBHBIX IMPABOBBIX
aKTOB, HEIOCTaTKax B pabOTe TroCyJapCTBEHHBIX OpPraHOB, OPraHOB MECTHOIO
CaMOYMpAaBIIEHUS U JOJDKHOCTHBIX JIUI[, TUOO KPUTHKA ACSITEIbHOCTH YKa3aHHBIX
OpPTraHOB M JIOJDKHOCTHBIX JIHII;

4)  xajgo6a — mpock0a rpakAaHWHA O BOCCTAHOBJICHUM WM 3aIIUTE €ro
HapyLIEHHBIX MpaB, CBOOOJ] WJIM 3aKOHHBIX MHTEPECOB JIMOO MpaB, CBOOOJ WIH
3aKOHHBIX UHTEPECOB IPYTUX JIUII;

5) 3JIEKTPOHHOEe o0OpaimieHue - oOpalleHue TrpakIaHuHa (TpaklaH),
noctynusiiee B (hopMe 3JEKTPOHHOTO JOKYMEHTA MO 3JIEKTPOHHBIM KaHajlaM CBS3H
(3JIeKTpOHHAS TOYTA, UHTEPHET-IIPUEMHAS U TIp.);

6)  momxkHOcTHOe JHMIO KOHTPOJBLHOTO OpraHa — JIMIO, HOCTOSHHO,
BPEMEHHO WJIM [0 CIEHUAIbHOMY TOJHOMOYHMIO OCYIIECTBIISIONIEEe (YHKIUU
MPEACTaBUTEINS BIACTU JIMOO BBINOIHSIONIEE OPTraHU3AIMOHHO-PACTIOPSAUTENbHBIE,
aJIMIHUCTPATUBHO-X0341CTBeHHbIE PyHKIINK B KOHTpOTBHOM Opraxe;
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7) HCTIOJIHUTENb - HHCTIEKTOp KOHTPOIBHOTO Oprana, yrmoJHOMOYEHHBIH
npenceaareneM KoOHTponpHOrO opraHa Ha pacCMOTpEHHE OOpalleHws IS
MOJITOTOBKMA TIPOEKTa OTBETAa, JIMOO YBEAOMJICHHSI O TIepeaapecalii oOpaimeHus
(>xay100BI1, 3asIBJICHHS ) B aJipec TpaKIaHUHA,

8) JMYHBIA TpPUeM TpakIaH - TPUEM TpakIaH OCYIICCTBIIACTCS
npenceaareneM  KOHTpONBHOTO opraHa Mo MOpeIBapUTENbHOM  3amucH B
COOTBETCTBHH C YTBEPKICHHBIM T'pauKoMm.

JIJIst 11eneid HaCTOSIIero TOJIOKSHHUS TEPMUHBI «TPAKIAHUH» U «3asIBUTEIH
paBHO3HAYHBI.

1. UndopmMupoBaHue rpaxkaiaH 0 BO3MOKHOCTH 00pallleHUs B
KoHTpoJbHBII Opran

9. HWndopmammuss o0 KOHTaKkTHbIX TejedoHaX, TMOUYTOBOM  ajipece,
MecToHaxoxAeHn KOHTponbHOrO opraHa pasmelieHa Ha OQUIMaIbHOM caiTe
KontponsHoro oprana B  HHQOPMAIMOHHO-TEIEKOMMYHUKAIIMOHHONW  CETH
«HTEpHETY.

10. UudopmupoBanue rpaxaaH o (akre MNOCTYIUIEHUS OOpallleHHs, €ro
BXOJSIIUX PETUCTPAIMOHHBIX PEKBU3UTAX, OCYIIECTBIACTCS MO TIpaduKy:
MOHEIENTbHUK, BTOPHUK, cpeaa, yeTBepr — ¢ 8.00 go 17.00; maramnma — ¢ 8.00 mo
16.00; o6enennsiii mepepsiB — ¢ 12.00 go 12.48.

11. O6paienus rpaxnaaH B TUCbMEHHON (hopMe MOTyT ObITh HallpaBJIEHBI B
anpec  KoHTponbHOro opraHa TenerpaMMmor, (akcorpamMmoi, MOYTOBBIM
OTIIPaBJICHUEM, JOCTABKOW CpEJCTBAMHU IMMOYTOBOU, (PENbIbETePCKOMN, KYphEPCKO
CBs3M, HapouyHO B KOHTpoOJbHBIN oOpraH, Haxoisuuiics mo aapecy: 620022, r.
CelcepTs, yi. Jlenuna, 1. 35.

12.  ChnpaBouHble, CTaTUCTHYECKME U  AHAIMTHYECKUE  MaTEpHUalbl,
Kacaromuyecsi paboThl ¢ oOpallleHusIMH, pa3Mmeniarorcs B pazaene «O pabdore ¢
oOpalieHusIMU Tpaxaan» opuiraisHOro caifta KoHTpoasHOTO oprasa.

I11. Ilpuem u perncrpanusi o0paleHu rpaxIan

13. OOpamenre MoxeT MNOCTynUTh B KOHTPOJBHBIM OpraH OJHHM U3
CJICAYIOIINX CIIOCOOOB:

MTOYTOBBIM OTIIPABIICHUEM;

benpaberepcKoi CBSI3bIO;

HA  OpUIMATBHYIO  DJJIEKTpOHHYIO  moury  KoHTpoibHOTO  oprana
(sveta.bannickova@mail.ru);

yepe3 odummaneHbiii  cailt KoHTponsHOTO oOprana B WHGOPMAIMOHHO
TeJIeKOMMYHUKalmonHo  cetn  «Mutepuer»  http://ko-sysert.ru/  (mamee -
ourmanbHelii caitt KoHTposHOTO opraxa);

HApPOYHBIM (JINYHO JTUOO KyphEPOM);

Ha JIMYHOM TIPHEME.

14. Tlpu mocTymieHnd OOpaIieHWS IMOYTOBBIM OTIPABICHUEM HHCIICKTOP
BCKPBIBA€T KOHBEPTHI, MPOBEPSICT HAIWYHUE B HHUX JOKYMEHTOB;, K TEKCTY
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oOpallleHus] MpUIaraeT KOHBEPT, TAKXKe MPOBEPAETCS MPAaBUIBHOCTh aJpecalud U
Haluuue npuwiokeHuid. KoHBepThl K OOpallleHusIM TpaXklaH COXPAaHSITCA B TEX
CJIy4asiX, KOTrZ1a TOJIbKO 110 HUM MO>KHO YCTaHOBUTB aJIpeC OTIPABUTEIS, WM KOI'1a
JaTa IOYTOBOTO IITEMIIENS HEOOXoauWMa sl  TMOATBEPXKACHHUS BpPEMEHU
OTIIPABJICHUS U MOJIyYeHUs] OOpaIleHHs, a TAK)XKE B IPYTUX HEOOXOIUMBIX CITydasX.

15. Bce oOpamenus, noctynuBiive B KOHTpOJBHBIN OpraH, MNOJIEKAT
pPacCMOTPEHUIO B TMOPSAKE, YCTaHOBIEHHOM HactosmuM [lomoxenuem. B
oOpallleHUuH TpaXJTaHUH B 003aTeIbHOM MOPSAIKE YKa3bIBa€T CBOU (PAMHIIUIO, UM,
OTUeCTBO (TOClIeIHEE — TpPU HAIMYKUM), TOYTOBBIM ajapec u (WIK) aJpec
3JIEKTPOHHOM MOYTHI, IO KOTOPOMY JOJDKEH OBITh HAIpaBlieH OTBET, YBEIOMIICHUE O
nepeagpecannu oOpaieHus. ['paxxJaHuH BIpaBe NPUIOKUTH K TAKOMY OOpaIleHUIO
HEOOXOMMbIE JOKYMEHTBI U MaTepUabl.

16. IlpueM nHUCBMEHHBIX OOpalIeHW OT TpaxJaH MPOU3BOIUTCS
UHCHEKTOpoM. ['pakaaHuHy, JUYHO MPEJOCTABUBIIEMY OOpAIllEHUE, BBIIACTCS
pacrnucka ¢ yKa3aHHeM JaThl IpueMa OOpalleHUs, KOJUYECTBA JINCTOB IMPUHATOTO
oOpatieHusi, pamMuInK, UMEHHU, OTYECTBA M KOHTAKTHOTO TejedoHa HHCIEKTOpa
KonTtponbHoro oprana, mnpussBiiero oopamenue (nmpuioxkeHue Ne 1k
[Tonmoxenuto).

17. Bce mnoctynaromme B KOHTpOdbHBIM oOpran oOpamieHusi rpaxiaH
nojJjiexaTr oOsA3aTeNbHOM peructpauuu u ydery. OOpalleHus, MOCTYNHBIIHE B
(dbopMe 3IEKTPOHHOTO JTIOKYMEHTA, PACIEeyaThIBAIOTCS MHCIEKTOPOM, Jajee TaKXKe
NOJJIEKAT 0053aTEIbHOM PETUCTPAlluU U YUETY.

18. Ilpu peructparuu oOpaieHni rpakaH B IPaBOM HHUKHEM YTy JTUIEBOM
CTOpPOHBI MEPBOIO JINCTA MPOCTABISAETCS PErMCTPALMOHHBIN IITaMI € YKa3aHUEM
JAThI ITOCTYIUICHUS U PETUCTPALIMOHHOTO HOMEpA.

19. PerucrpauMoHHBII HOMEp TPUCBAMBAECTCI B  COOTBETCTBUU C
HOMEHKJIaTypou naen KOHTpoibHOrO oOpraHa, yTBEPKIACHHOW pPacIOpsSKEHUEM
npencenarenss KOHTpOJIBHOrO OpraHa, M MOPSAKOBOIO HOMEpPA IOCTYIHBILETO
oOparreHus.

20. TloBTOpHBIM OOpallleHUSAM TpPaKJaH TPUCBAUBACTCA  OYEPETHOU
pErHCTPAallMOHHBIA HOMEpP, a B COOTBETCTBYIOUIEH TIpade perucTpaioHHO-
KOHTpoJibHOM KapTouku (manee — PKK) yka3biBaeTcsi peructpalumoHHBbIA HOMEp
nepBoro oopaienus. [Ipu 3TOM MOBTOPHBIM CUMTAETCS OOpallleHHe, MOCTYIHUBIIIEE
OT OJIHOTO M TOTO K€ JHIAa MO OJHOMY M TOMY K€ BOIIPOCY, B ClydasX, €Clid
rpaKJaHUH HE yIOBJIETBOPEH JaHHBIM €My OTBETOM MO MPEbIIYIIEMY 00paIlIEHUIO
100 CO BpEMEHU oiauu nepBoro odpaienus npouwio 30 gHei.

21. He cunTaroTCsi MOBTOPHBIMH OOpAIllEHUs OJHOTO U TOTO K€ JIUIA, HO TIO
pPa3HBIM BOIIPOCAM.

22. Ecnu OTHOBPEMEHHO MOCTYMHIJIO HECKOJIBKO OOpaIleHuid OAHOTO M TOTO
K€ ColepKaHUsl OT OJHOTO M TOIO € aBTOPa, TO OCYIIECTBIISIETCS PETrUCTpaLus
TOJIBKO OJHOTO W3 oOpamenuit, mpu 3toMm B PKK nemaercs coorBercTByrOmIas
OTMETKA O KOJIMYECTBE AyOIMPOBAHHBIX OOpAIIICHU.

23. Ilpu mocTyrmieHuu B TeYEHUE paboydero JHsS HECKOIbKUX 1yOJIMKATOB
oOpamieHusi B popMe 3JIEKTPOHHOTO JOKYMEHTA PEruCTPUPYETCA TOJBKO OJHO U3
obpamenuii. [Ipu stom B PKK nenaercst cooTBeTCTBYyOIIAs OTMETKA O KOJIMYECTBE
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HaNpaBJICHHBIX 1yOJIMPOBAHHBIX OOpAIICHUH.

24. Tlocne 3aBepuIeHMS pPAaCCMOTPEHHUs OOpalleHusi, MOATOTOBKH |
HampaBieHuss oTBera 3asButento k PKK mnpuoOmaercss ckaH-komusi OTBeTa
3aSBUTENIO C MPUIOKEHUSIMH (IIPU HAJIMYUU TPUIIOKEHUH), coaepKalluii HoMep H
JlaTy OTBETa Ha oOpalleHue.

V. PaccmoTpenne oOpaieHuii rpa:kiad U MoAroToBKa 0TBeTa

25. UcnomHuTeb:

1) wum3ywaer oOpamieHue, NpWIaraeMple K HEMYy JOKYMEHTHI H HHbBIE
MaTEepUAIbL;

2) oOecnieunBaeT OOBCKTHMBHOE, BCECTOPOHHEE M CBOCBPEMCHHOC
paccMoTpeHHe 0OpaIIeHus;

3) B ciayyae HEOOXOAMMOCTH  3ampaliiBacT B  yCTaHOBICHHOM
3aKOHO/IATEIbCTBOM IOPSIIKE JONOJHUTENIbHbBIE JOKYMEHTBI U MaT€pHallbl B JPYTUX
OpraHax MECTHOIO CaMOYIPAaBJICHUS, Y UHBIX JIOJDKHOCTHBIX JIML, 38 UCKIIOYECHUEM
CYJIOB, OPTaHOB JIO3HAHUS U OPTraHOB MPEABAPUTEIBHOIO CIE/ICTBUS;

4) mpuUHMMAaeT MeEphl, HAMpaBJICHHbIE HAa BOCCTAHOBICHUE WM 3aIIUTYy
HapYIICHHBIX MIPaB, CBOOO M 3aKOHHBIX HHTEPECOB IPaXKIAHUHA;

5) yBemomisieT TpaXIaHWHA O HANpaBJICHWHW €ro OOpalieHus Ha
paccMOTpeHHe B JApPYrod oOpraH MECTHOTO CAaMOYMpaBICHUS WIHA HHOMY
JOJKHOCTHOMY JIMITy B COOTBETCTBHUHU C MX KOMIIETCHIIUEH;

6) TOTOBUT MPOEKT MHCHbMEHHOTO OTBETa MO CYIIECTBY IOCTABJICHHBIX B
oOpallleHUH BOTIPOCOB.

26. ITucpmeHHOe oOpalieHue, coaepKallee BOIPOCHl, PEIIEHHE KOTOPhIX HE
BXOJUT B KOMIETEHIMI0O KOHTPOJIBHOTO OpraHa, HampaBiseTCsl MCHOJHUTENIEM B
TEUEHUE 7 JHEW CO JHS €ro PErucTpalud B COOTBETCTBYIOLIMW OpraH HWIIH
COOTBETCTBYIOIIEMY JIOJDKHOCTHOMY JIMIYy, B KOMIIETEHIIMIO KOTOPBIX BXOAMT
pellieHne MOCTaBJICHHBIX B OOpallleHWH BOMPOCOB, C YBEAOMJICHHEM Ipa)KIaHWHA,
HaIpaBUBIIIETO OOpalieHue, O Nepeaapecalnud 00panieHusl.

27. 3ampemiaeTcsl HampaBisATh oOpallleHHe Ha pacCMOTpPEHHE B Opraf
MECTHOTO CaMOYTPABJICHUSI WM JOHKHOCTHOMY JIMILY, PEUICHHE WM JCHCTBHE
(6e3nelicTBUE) KOTOPHIX 00KAITyETCHI.

28. B cmyuae, ecnu pemieHHe TOCTaBICHHBIX B OOpaIleHHMH BOIPOCOB
OTHOCHUTCS K KOMIETCHIIMA HECKOJBKMX OPTraHOB MECTHOTO CaMOYIPABIICHUS WU
JOJKHOCTHBIX JTUI], KOMUSI OOpalleHus B TeUueHWe / JHEW CO IHSA PETUCTPAIlluU
HAIpaBIIETCSI B COOTBETCTBYIOLUME OpraHbl MECTHOTO CaMOYIIPaBJICHUS WM
COOTBETCTBYIOLLUM JO0JKHOCTHBIM JIMLIAM.

29. CaeneHus, cojlepkaliyecss B OOpalleHMAX, a TakKe MEepCOHAIbHBIC
JaHHbIE TPaXXJTaHWHA, MOTYT HCIOJIb30BAaThCSA TOJIBKO B CIYXKEOHBIX LIENAX U B
COOTBETCTBHUHM C TIOJIHOMOYHUSIMU HCIOJHUTENS. 3amperiaercs pasrialieHue
cozepkareiicss B obOparieHun WHGOpPMAIMU O YaCTHOW KU3HU OOpaTUBIIMXCS
rpaxaaH 06e3 ux cornacus. He siBisieTcs pasrianieHueM CBEICHUH, COmep Kamuxcs
B OOpalleHu#, HampaBlIeHWE TMHCHMEHHOTO OOpalleHnsi B OpraH MECTHOTO
CaMOYMpPAaBIEHUSI WM JOKHOCTHOMY JIMIlY, B KOMIIETEHIIUIO KOTOPBIX BXOIHT
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pelieHre NOCTaBIEHHbBIX B 00pallleHUH BOITPOCOB

30. OOpamieHue CUYUTAETCS PACCMOTPEHHBIM, €CJIH TPAXKIAHUHY JaH
MUCbMEHHBIN, WK B (OpME SJIECKTPOHHOIO JIOKYMEHTA, WJIM YCTHBIM, C cOryiacus
rpakKJaHuHA, OTBET MO CYIIECTBY MOCTABICHHBIX B HEM BOMPOCOB, HAIPAaBIICHbI
COOTBETCTBYIOIIME 3aMPOCHl U YBEIOMJICHUS, IPUHATH HEOOXOIUMBIE PEIICHUS U
MEpBI B COOTBETCTBUM C 3aKOHOATENILCTBOM Poccuniickon Penepanun.

Texct oTBeTa JOJDKEH M3JIAraThCs YETKO, IMOCIEIOBATENbHO, KpaTKOo,
MCYEPIBIBAIONIE JaBaTh OTBET HA BCE MOCTaBICHHBIE B OOparieHnu Bompockl. [Ipu
MOATBEP)KIACHUU (PaKTOB, H3JI0OKEHHBIX B OOpAIlIEHNH, B OTBETE CIIEAYeT YKa3bIBaTh
KaKHUe MEPbI IPUHATHI 110 PE3yJIbTaTaM PACCMOTPEHUS OOpaIieHus.

[Ipunoxennupie K OOpalieHUIO0 MOJJIMHHUKA JOKYMEHTOB, MpPUCIAHHBIC
3asiBUTEJIEM, OCTAlOTCS B Jielie, €CIM B OOpalleHUH HE COJIEPKUTCS Mpockda 00 Ux
BO3BpATe.

31. OtBerbl Ha oOpamieHus TpaKJaH, MUCbMa B HMHBIE OPraHbl BIACTH,
OpraHu3allid WIK JOHKHOCTHBIM JIMIIAM Te4aTaroTcsl Ha OJIaHKaX YCTaHOBJIECHHOM
¢GbopMbI, B COOTBETCTBUM C HWHCTPYKIIMEH MO AeNonpou3BojacTBY KoHTpomabHOTO
opraHa. B seBoM HWXHEM yrily OTBETa O0053aTEIbHO YKa3bIBaeTCs (QamMuius,
WHULIMAJIbI UCTIOJTHUTENSI U HOMEP CIy>KeOHOro TesedoHa.

32. IIpoeKT oTBeTa TOTOBUTCS UCIIOTHHUTEIIEM B IBYX 3K3EMIUIApax (TMEpBHIHA —
JUTSL HATPABJICHUS TPaKIaHUHY, (BTOPOH C PE3OITIOIUSAMHE ) — JUIS XpPAaHSHHUS B JIETIC).

33. B oTBere Ha oOpaleHne aenaeTcs CChUIKAa Ha KOPPECIIOHICHTOB, B Uei
aapec Obul0 HampaBieHO oOpamieHue. Hampumep, «Bame o0OpaiieHue,
HampaBieHHoe B Jlymy CpICEpTCKOTO MyHHUIMIAIBHOTO OKpyra pacCMOTPEHBI B
KoHTpoasHOM Oprase».

34. OtBeTsl Ha oOpalleHHs MOAMUCHIBACT Mpejaceaaresb KOHTPOILHOTO
oprasa.

35. ®opMupoBaHHE TMaKeTa JAOKYMEHTOB I TMOAMUCH, PErHCTpallud |
OTIIPABKHU OTBETA HA OOpallleHue OCYIIECTBIsET HHCTIEKTOp KoHTpoinpHOTO opraHa.

36. IlucpMeHHBIM OTBET Ha KOJUIGKTHBHOE oOOpaIllieHue TrpaxaaH, Kak
MpaBUJIO, HAIpPaBISETCS TIEPBOMY U3 aBTOPOB OOpalieHus, yKa3aHHOMY B
oOpalieHMy B KayecTBE IOJy4yaTedsl OTBETAa WJIM MPEICTABUTENS BCEX aBTOPOB
oOpaillieHus Ipu ero paccMoTpeHuu. Ecinu Takoe JIMIo B KOJIJIEKTUBHOM OOpallieHuu
HE YKa3aHO, OTBET HANpPAaBIAETCS OAHOMY M3 CIHCKa Tpa)xaaH, MOANUCABIINX
oOparieHue, sl TOBEJECHUSI COIepKaHUsI OTBETA JI0 CBEACHUS OCTAIbHBIX aBTOPOB
oOpamieHusi. B TekcTe oTBeTa yKa3bIBaeTCsl, 4YTO OTBET JAETCS Ha KOJJIEKTHUBHOE
MHUCHMO.

37. OTBeT Ha OOpallleHHe HaNpaBseTcs B (opMe PIECKTPOHHOTO JOKYMEHTA
M0 ajpecy D3JIEKTPOHHOM TOYTHI, YKa3aHHOMY B OOpalieHuH, TMOCTYINUBIIEM B
KoHTponbHbIl oprad B ¢hopMe dJEKTPOHHOTO TOKYMEHTa, M B TUCBMEHHOUN (hopme
M0 MOYTOBOMY aJIpecy, yKa3aHHOMY B oOpaIlieHuH, MocTynuBIiieM B KOHTPOIbHBIM
opraH B nuchbMeHHOU opme. Kpome Toro, Ha nmoctynusiiiee B KOHTpOIbHBIN Opraf
oOpallleHHe, coJepKallee TMpeAoKeHUe, 3asBICHHE WIH >XKalolOy, KOTOphIe
3aTparuBalOT UHTEPECHl HEOMPEEICHHOIO KpyTa JIMI, B YaCTHOCTU Ha OOpalieHue,
B KOTOpPOM OOXajyeTcsi Ccylae0HOe pellieHrue, BBIHECEHHOE€ B OTHOIICHUU
HEONPEJIEJICHHOr0 Kpyra Jul, OTBET, B TOM YHUCJIE C pPa3bsICHEHUEM IMOpPsaKa
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0o0KaJloBaHMS CyJAEOHOr0 pEIICHHS, MOXXET OBITh pa3MelleH ¢ COOJI0JEHUEM
TpeOoBaHuii yactu 2 ctathu 6 3akoHa Ne 59-®3 Ha odunuanbHOM calTe
KouTtponbsHoro oprana B pazzaene «O0paiiieHue rpaskaan.

38. O0630p oOpamenuii rpaxaaH (OPMHUPYETCS €KEKBapTaJbHO, U
pa3Mmeniaercsa Ha opunnansHOM caiite KoHTponapHOTO OpraHa.

V. [lopsiiok paccMOTpeHHS OT/AeJbHbIX O0panieHni

39. B cnywae, ecivm B MHCbMEHHOM OOpallleHUH HE yKa3aHbl (aMuIus
rpakJaHWHA, HAITPABUBIIETO 0OpaIieHre, TOYTOBBIN apec WK aipec ICKTPOHHOMN
MOYTHI, IO KOTOPOMY JOJKEH OBbITh HANpaBlIEH OTBET, OTBET Ha OOpallleHHuE He
naercs. Ecim B ykazaHHOM — oOpallieHMW — cojepiKarcsi — CBEIAEHUS O
MOATOTaBINBAEMOM, COBEPIIIAEMOM HJIM COBEPUICHHOM MPOTHUBOIIPABHOM JICSHUH, A
TakKe O JUIE, €ro MOATrOTaBIUBAIOIIEM, COBEPIIAIONIEM WU COBEPUIMBIIEM,
oOpalieHre TOJJICKUT HANpaBJICHUI0 B IPABOOXPAHUTENbHBIE OpraHbl B
COOTBETCTBHUH C €T0 KOMIETCHITUEH.

40. Oo6paieHre, B KOTOPOM OO0XajayeTcsi CcyaecOHOe pellleHHe, B TeUeHue 7
JTHEH CO JTHS PETUCTPAIlU BO3BPAIIACTCS TPpaKIaHUHY, HAIPABUBIIIEMY OOpaIeHue,
C pa3bsICHEHUEM TIOPSJIKA 00KAIIOBAHUSI TAHHOTO CyI€OHOTO PEIICHHMSI.

41. B cayuae wHampaBieHuss B ajapec KOHTpoOJIbHOTO oOpraHa Wid
JTOJDKHOCTHOTO — juiia  KOHTpoiapHOTO  OpraHa MHUCBMEHHOTO — oOparieHus,
COZIeprKaIIero HEIEH3YPHBIC MO0 OCKOPOWUTEIbHBIC BBIPAKEHUS, YIPO3bl KU3HH,
3I0POBBI0 W HMMYIIECTBY JOJKHOCTHOTO Jinila KOHTPOJBHOTO OpraHa, a TaKxKe
YJICHOB €Tr0 CEMbH, TaKkoe OOpallleHhe MOXKET OBbITh OCTaBJIeHO 0e3 OTBeTa IO
CYIIECTBY TIOCTaBJICHHBIX B HEM BOIIPOCOB C COOOIIEHUEM TpaKJaHUHY,
HaIlpaBUBILIEMY OOpallleHHe, O HEJAOMYCTUMOCTH 3JI0YTOTPEOICHHS TIPABOM.

42. B cmydae, eciM TEKCT NHCBMEHHOTO oOpalieHus HE IMOAdacTCs
MIPOUYTEHUIO, OTBET HAa OOpallleHHe HE JAeTCsl, U OHO HE MOAJICKHUT HAMIPABICHHUIO Ha
pacCMOTpEHHE B OpraH MECTHOTO CaMOYMPABJICHUS WJIH JODKHOCTHOMY JIUITY, O
4yeM B TeueHue 7 JHEH CO JHS perucTpainuud oOpamieHus: coo0IIaeTcs rpakIaHuHy,
HaIlpaBUBIIEMY OOpaIleHHe, eCau ero (GamMuiIus W IMOYTOBBIA aapec IOIIAI0TCs
MIPOUYTEHHUIO.

43. B caywae, ecid TEKCT NHCHMEHHOTO OOpamieHHs HE TMO3BOJISIET
ONPENENIUTh CYTh MPEJIOKECHUS, 3asIBJICHUS WX KajJoObl, OTBET HA OOpallleHUuEe He
JAeTCs, U OHO HE TOJICKUT HAIPaBJICHUIO HAa PACCMOTPEHHE B OpraH MECTHOTO
CaMOYIIPaBJICHUS WM TOJDKHOCTHOMY JIUITY B COOTBETCTBHH C €TI0 KOMIIETEHITUEH, O
4yeM B TeueHue 7 JHEH CO JHS perucTpainuud oOpamieHus: cCoo0IaeTcs rpakIaHuHy,
HaIpaBUBILIEMY OOpaIlIeHHE.

44, B cnygae, ecnmu B MHUCHbMEHHOM OOpAIleHUH TpakIaHWHA COJIECPKHUTCS
BOINIPOC, HA KOTOPHI €My HEOJHOKPATHO JaBajlCh MHUCHBMEHHBIE OTBETHI TIO
CYIIECTBY B CBSI3M C paHEE HAMpaBlIIeMbIMA OOpaIIeHUsIMUA, W TPH ITOM B
oOpaIrieHry He TPHUBOIITCS HOBBIC JOBOJBI WM OOCTOSITENBCTBA, MPEACENATENb
KoHTposbHOTO oOpraHa BIpaBe TMPUHATH peIIeHHe O O0e30CHOBATEILHOCTH
OUYEPETHOTO OOpaIleHUs W TIPEKPAICHUH MEPEIUCKU C TPaXTaHMHOM I10 JaHHOMY
BOIIPOCY TIPH YCIIOBHMH, YTO YKa3aHHOE OOpalleHHe W paHee HalpaBisieMble
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oOpamenusi HampaBmsuiich B KoHTponbHBIM opran. O JaHHOM pEIICHUH
YBEIOMJISIETCSI TPKIAHUH, HAIIPABUBIIINN oOpalieHue.

45. B ciiyvae noctyruieHust B KOHTpOIbHBIN OpraH MICBMEHHOTO 00paIieHus,
COJZIEpIKaIer0 BOIPOC, OTBET Ha KOTOPBIM pa3MemieH Ha OQUIIMAIBHOM CaiTe
KoHTposbHOTO OpraHa, TpakIaHWHY, HaIlpaBUBIIEMY OOpallcHWe, B TeUeHHE 7
JTHEH CcOo JAHS pEerucTpauuu oOpamlieHus COoOOINaeTcss dSJICKTPOHHBIM aapec
opunmansHoro caiita KoHTponpHOro opraHa, Ha KOTOPOM pa3MeIIeH OTBET Ha
BOIIPOC, TOCTaBJIECHHBIH B OOpalleHUWU, MPU OSTOM OOpallleHHE, CoJepHKalIee
o0XaroBaHKe CyJAeOHOTO PEIICHMS, HE BO3BPAIIACTCS.

46. B ciydae, eciaM TpUYUHBL, 10 KOTOPBIM OTBET II0 CYIIECTBY
MOCTaBJICHHBIX B OOpAIICHUH BOIIPOCOB HE MOT OBITH JIaH, B MOCIEAYIOMEM OBLIH
yCTpaHEHBI, TPaKIaHWH BIIPaBE BHOBb HAIIPABUTH OOpaIlCHHUE.

VI. Cpoxku paccMoTpeHuUsi 00palleHlid rpazkaaH

47. TlucbmeHHoe oOpaiieHue, mnoctynuBiiee B KOHTpONbHBIA Opras,
paccmatpuBaercs B TeueHue 30 qHel co JHS €ro perucTpalni.

48. B HCKITIOUMTENBHBIX CIIyYasiX, a TAaKXKE B CIIydae HAIpaBJICHUS 3ampoca B
OpraHbl MECTHOT'O CaMOYITPaBJICHUSI WJIK B aJIpeC JOJKHOCTHBIX JIUIL TIpeaceaaTeNb
KoHTposbHOTO Oprana BIipaBe MPOAJIUTh CPOK PaCCMOTPEHMS oOpalnieHus: He Oosee
yeM Ha 30 aHEW, yBEIOMHUB O MPOJICHUU CPOKA €r0 paCCMOTPEHUS TPAKIAaHWHA,
HaIpaBUBIIETO OOpalleHUE.

V1. KoHTpoJib 32 co0J/110/IeHHeM NMOPAIKA PACCMOTPEHUs 00palleHui
rpakaaH

49. KoHTposb 3a coOt0JIeHueM Mopsiika paboThl U CPOKOB PACCMOTPEHHS
oOpamiennii rpaxknad B KOHTpOJbHOM OpraHe OCYIIECTBIISIETCS MHCIIEKTOPOM, a
UMEHHO:

- TIOCTaHOBKY TMOPYYEHHUH TIO0 PACCMOTPEHHUIO OOpallleHud TpakIaH Ha
KOHTPOJIb;

- HalOMHWHAHUE WCIOJHUTEI0 O HEOOXOJIUMOCTH COOJIOJEHUS CPOKOB
paccMOTpeHUsI O0pallieHui rpak/iaH;

- CHATHE MOPYUYEHUHN IO PACCMOTPEHHIO OOpAIleHUI IPak]IaH ¢ KOHTPOJIS.

50. KonTpomnb 3a CBOEBPEMEHHBIM W TOJHBIM PAcCMOTPEHHEM OOpaIieHui
rpakKJaaH OCYIICCTBISICTCS UCTIOJIHUTEIEM, 2 HMCHHO:

- coop m oOpaboTka uWHPOpPMAIIMM O XOJ€ PaCCMOTPEHHUs OOpaleHHA
TpaXKJIaH;

- TIOATOTOBKA OIEPAaTUBHBIX 3alpOCOB, HEOOXOMUMBIX JJIsI PACCMOTPCHUS
oOpamieHusi JTOKYMEHTOB H MaT€pUaJOB B JPYrH€ OpraHbl MECTHOTO
CaMOYIIPABJICHUS U UHBIM JIOJDKHOCTHBIM JIUTIAM;

- TOATOTOBKA IMPOEKTAa OTBETa, KOHTPOJIb KAYECTBEHHOTO COJEPKAHHS H
CPOKOB PacCMOTPEHHSI OOpaIICHHSI.

51. OOpamenuss TpaxaaH, TMOCTaBJIECHHbIE HAa KOHTPOJIb, CUMTAIOTCS
WCIIOJITHCHHBIMA W CHHUMAIOTCS C KOHTPOJIS TIOCJI€ TIOJTHOTO PacCMOTPCHHSI
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MOCTABJICHHBIX B 0OpAIlIEHUU BOIIPOCOB M HAMNPABICHUS COOTBETCTBYIOLIUX OTBETOB
M0 CYUIECTBY IpakIaHaM.

[TopydyeHusi Mo paccMOTPEHHMIO OOpaIllEeHUH TpaxkaaH, MO KOTOPhIM ObLIN
MPOJIIEHBI CPOKHU MCTIOTHEHUSI C KOHTPOJISI HE CHUMAIOTCS, CHUMAIOTCS C KOHTPOJIS
MOCJIe HAMpaBJICHUSI OKOHYATEIbHBIX OTBETOB IPaskJaHaM.

52. IlepconanbHas OTBETCTBEHHOCTh 332 PACCMOTPEHHE OOpalleHul rpaxaaH
B YCTaHOBJCHHBIC CPOKH, I[IOJIHOTY OTBETOB, KAaueCTBEHHOE COJACpKAHHE
BO3JIaraeTcsi Ha UCIIOJIHUTEIS.

53. HecoOmogenne mopsiika pacCMOTPEHHs]  OOpalieHuil  TpakaH,
YCTaHOBJEHHOTO HacTosimuM [lonokeHneM, BiI€YeT B OTHOIICHWH BHUHOBHBIX
JIOJDKHOCTHBIX  JIMI[ OTBETCTBEHHOCTh B COOTBETCTBHUM C 3aKOHOJATEIHCTBOM
Poccuiickon denepanunu

VIII. Ilopsaaok npekpaiieHus nepenucku

54. Ecan B NMUCBMEHHOM OOpallleHUU COJEPKUTCS BOIPOC, Ha KOTOPHBIH
rpa)XIaHWHY HEOJHOKPATHO JABAJIMCh MHUCbMEHHBIE OTBETHI 10 CYIIECTBY B CBSI3U C
paHee HaMpaBJICHHBIMH UM OOpAIleHUsSMH, U TPU STOM HE MPUBOAITCS HOBBIC
JOBOABI WM  OOCTOSITENbCTBA, MOXKET OBITh  NPUHATO  pEHICHHE O
0€30CHOBATEIbHOCTH OYEPEAHOr0 OOpallleHHWss W NPEKpalleHHH MEPENUcCKH ¢
rpakIaHUHOM I10 JTAHHOMY BOIIPOCY B COOTBETCTBUU € 3aKOHOM 59-D3.

55. Pemienne o mpeKpamieHUH TMEPENUCKH MPUHUMAETCS HCIOIHUTENEM U
MOJIMMCBIBaeTCA mpenceaaTeneM KoHTpoibHOTo opraHa.

56. MHcnomHuTenb MOArOTaBIMBAeT MHUCbMO B  agpec TIpaxkJIaHUHA,
HaIpPaBUBILErO MUCbMEHHOE 0OpalleHne, C YBEIOMICHUEM O IPUHSATUU PEIICHUS O
IPEKPALICHUH C HUM MIEPENHUCKH 110 JaHHOMY BOIIPOCY, B CpOoK He Gosee 30 aHel co
JTHSI peTUCTpalii OOpalieHHUs..

57. Ilpu mocTyIieHMM MTUChbMEHHBIX 00pallieHnii OT rpakIaHUHA 110 BOMIPOCY,
Iepernrucka MO KOTOpOMYy paHee Obula MpekpalieHa, B aApec TIpakKIaHUHA
HAIpPaBIIIETCS OTBET CO CCHUIKOW Ha HOMEpP MCXOJSILEro MUChMa, B COOTBETCTBHUH C
KOTOPBIM IMTpEeKpallieHa Mmepenucka.

IX. IIpoBeneHne TUYHOTO MpHEMA IrPaKaaH

58. Jluunelii mpuem TpaxnaH B KOHTpOIbHOM oOpraHe OCYIIECTBISIETCS
npeacenareneM KoHTposibHOro oprana. JInunslid npuem rpaxnaad B KoHTponsHOM
OpraHe OCYILIECTBIISIETCA KaXKIbld TPETUH MOHenelbHUK Mecsna ¢ 15.00 yacoB 1o
17.00 gacos.

59. Ilpm 7nuyHOM TmpueMe TpaxXJaHUH MPEABABISAET  JIOKYMEHT,
YAOCTOBEPSIIOIINI €r0 JINYHOCTb.

60. 3anuch Ha JWMYHBIA TNpPUEM TpakKIaH MPOU3BOJUTCS HHCIEKTOPOM
€XETHEBHO B paboune 4achl.

61. B xome IJMYHOrO mnpueMa TPaKJAaHWH O3BYYHMBAET CBOE YCTHOE
oOpaitieHue 1100 MpeICTaBIseT MTMCbMEHHOE 00pallleHHE.

62. ConepkaHue yCTHOrO OOpalleHusi 3aHOCUTCS MHCIIEKTOPOM B KapTOUKY



10
JUYHOTO Tpuema rpaxnanuHa (npunoxenue Ne 4 x Ilonoxenuro). B ciyuae, ecnu
U3JI0KEHHbIE B YCTHOM oOpameHun QakThl M OOCTOSTENbCTBA  SBISIOTCS
OYEBHIHBIMUA M HE TPEOYIOT MOMOJIHUTEIHLHONW MPOBEPKU, OTBET Ha OOpaIleHue ¢
corylacusi TpakIaHWHA MOXET OBbITh JaH YCTHO B XOJ€ JMYHOIO IMpHEMa, O 4YeM
JieNiaeTcs 3aiCh B KapTOUKE JIUYHOTO MpUeMa rpaKIaHUHA. B ocTalbHBIX ciiydasx
JTaeTCsI MMUCbMEHHBIN OTBET MO CYIIECTBY TOCTABICHHBIX B OOPAIICHUH BOIIPOCOB.

63. [lucemenHoe oOpaiieHrue, IPUHITOE B XOJI€ JIMYHOTO MpUeMa, TTOIJICHKUT
pPETUCTpallUd W PACCMOTPEHHIO B TOPSAAKE, YCTAHOBJICHHOM HACTOSAILIUM
[lonoxennem.

64. MakcuManbHO JOMYCTUMOE BpeMs JUIS JMYHOTO MpUEMa TPaKIaHHHA HE
JOJKHO TpeBbimath 20 MuHyT. ECii paccMoTpeHue yCTHOTO oOparieHus: Tpedyert
Oonee 20 MuHYT, TO mpenaceaarenb KOHTPOIBHOrO opraHa mpejuiaraeT 3asiBUTENIO
HamucaTh OOpalleHWe MHCbMEHHO JMJIi PAacCMOTPEHUS B  YCTaHOBJICHHOM
HacrosmuM [lonoxxenuem nopsake.

65. B ciyudae, eciiu B 0OpalieHUH COAEpKaTCsS BOIPOCHI, PEIIEHNE KOTOPBIX
HE BXOAUT B KommeTeHUHI0 KOHTpoibHOro opraHa, TpaXIaHUHY JaeTcs
pa3bsCHEHHE, KyJla U B KAKOM IOPSIIKE MY CIIeAyeT OOpaTUThCS.

66. Ilo okoHYaHMM TIpUeMa KapToyka JMYHOTO TIpUeMa TpaxkaaH
MOJITMCHIBaeTCA mpezacenareneM KoHTpoapHOro oprana, u nepenaeTcs Ha XpaHeHHe
MHCIIEKTOPY € LEJbIO MOCIEAYIOWEro 0000IIEHUS U UCIOJIb30BAHMS B padoTe.

67. B cmydae TpyOOro, arpecCMBHOTO TOBEACHHUS TpakIaHWHA IIPHEM
MPEKpaIaeTCsl, 0 YeM JIEIAaeTCs 3aMicCh B YUeTHOH dopMme. ['pakaaHe ¢ mpu3HaKamu
AJIKOTOJILHOTO, HAPKOTUYECKOTO HJIM MHOTO OTbsIHEHHSI Ha IPUEM HE JOMyCKaIOTCA.

XI. [lopsinok 3aBepuieHusi padoThl ¢ oOpamenuemM, popmMupoBaHue u
XpaHeHHe J1eJ1 10 00paleHUusAM IPaKaaH

68. OOpareHus rpaxiaaH CO BCEMH OTHOCSIIMMHUCSI K HHM MaTepuallaMH
dbopMHpYIOTCA B JIeia U XPaHSITCS B OT/EIIE.

JIOKyMEHTBI TTOMIMBAIOTCS B CIEAYIONIEM MOPSIIKE CBEPXY BHU3:

- PKK;

- nmopy4denus npeacenatens KontpoasHoro oprasa,

- MUChbMEHHOE OOpalleHHe TpakKTaHWHA, MPUIOKECHUS K HeMy (€CiIu OHH
UMEIOTCS ), KOHBEPT;

- aKThl, CIpaBKH, MaTepuanbl NPOBEPKH MO oOpaieHuto (ecinu oOHa
MPOBOAMIIACH) B XPOHOJIOTUYECKOM MOPSJIKE;

- crmyxeOHasi 3amucka O TMPOJJICHUH CPOKa PACCMOTPEHHUs MHUCbMEHHOTO
oOparteHus (B cliydae MpoJICHUs CPOKA UCTIOJIHEHHUS );

- YBEIIOMJICHHE TpaxJaHWHY O MPOJJICHWU CpPOKa HWCIOJHEHUs (B CiIydae
MIPOJIICHUS] CPOKA UCTIOTHEHUS );

- KOTIMSI OTBETA TPAKIAHWUHY, €CITH OTBET HAIPABJICH MOYTOBBIM CITOCOOOM;

- OpUTHHAJI OTBETa TPAXKIAHWHY, €CIU OTBET HAIpaBJICH DSJICKTPOHHOU
MMOYTOM;

- DJK3EMIUIAp OTBETa B ajJpec TpakIaHWHA C BHU3aMU MCIOJHUTEIS
(coucnonHuTenen) (MpyU HAJTUUIKH).
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69. OOpaiueHus rpaXxaaH, KOUU OTBETOB HA HUX U JOKYMEHTBI, CBA3aHHbIE C
uX paspeluieHuem, (GopMHUPYIOTCS B Jeila 10 KAJIEHIAPHOMY T'OAYy B COOTBETCTBHH C
YTBEPXKACHHON HOMEHKJIaTypoi aen KoHTposibHOTO opraHa. /IoKkyMeHTHI B Jenax
pacrnojararoTcs B XpOHOJIOTHYECKOM MOPSAIKE B COOTBETCTBUH C PETUCTPALMOHHBIM
HOMEPOM.

70. IIpu popmMupoBaHuu Aen MPOBEpsiETCA MPaBWIBHOCTh MX O(OpMIIeHuS,
WX TOJIHOTA (KOMIUIEKTHOCTB). '

/1. 3anpemaercs NOAIMIMBATHL B JieJJa HEPACCMOTPEHHBIE JOKYMEHTHI I1O
oOpaIieHusIM TPaXxaaH.

72. OTBETCTBEHHOCTh 3a COXPAaHHOCTh C(HOPMHUPOBAHHBIX JENT IO
oOpallleHusIM Tpak/laH BO3J1araeTcsi Ha UHCIIEKTOPA.

73. OOpameHus rpaxjaaH xpaHsarcs B apxuBe KOHTpoibHOro opraHa B
TE€YEHHUE 5 JIET, 3aT€M apXUBHBIC JI€]a, CPOK XPAHEHUSI KOTOPBIX MCTEK, MOJJIEKAT
YHUUTOKEHUIO WM MEpEAavy UX Ha MOCTOSHHOE XPAHEHUE.



dopma
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[Tpunoxenue Ne 1
K [Tonoxxenuto 06 opranuzanuu
paccMOTpeHMsI 0OpalLeHH
rpaxxaaH B KOHTpOJIBHBIN OpraH
ChICepTCKOro MyHUIIMIAIEHOTO

OKpyTa

KonTposabhblii opran ChICepTCKOro MyHUIMIAJIBHOIO OKPYra

PACIINCKA O ITPUEME ITMCBMEHHOTI'O OBPAIIEHUA OT
I'PAXKJIAHUHA

[Tomy4yeHo muCbMEHHOE 0OpalleHue OT rpakIaHUHA

(bamumust, UMs, OTYECTBO)

Ha JUCTax.

naTa pueMa « _ » 20 T

Tenedon nis cripaBok

OOGparieHue mpuHsLIL:

(MOMKHOCTD, (haMHITHSI, OTYECTBO, TTO/IIHCH)



dbopma

KYPHAJI

oOpaleHusi rpaskaIaH

[Tpunosxenue Ne 2
K [lonoxennro 06 opraHu3anuu
paccMOTpeHHs 0OpaIeHu
rpaxnad B KOHTpOJIbHBIM opran
ChICepTCKOro MyHUITUTIAILHOTO

OKpyTa

perucTpanus oopaiieHui rpakaaH, nocTynuBiux B KoHTponabHbIi oprad ChICepTCKOT0 MyHHUIIMITAIBHOTO OKpYyTa

Howmep u ®.1.0. Hcnonuurens, Wudopmanus o
Crnioco6 Kpatkoe Pezomrorust Hata u HOMED
No JaTa TpakKJIaHWHA, pocTuch B pe3yabpTaTax
MOJTYYEeHUS coJiepKaHue | mpejceaaTen OTBETa Ha
n/n perucrpanu azpec, MOJIyYEHUH, paccMOTpEeHUs
oOpareHus oOpareHus s oOpareHue
u TenedoH JaTta oOpareHus
1 2 3 4 5 6 7 8 9




®opma

[Tpunoxenue Ne 3
k [lonoxxenuto 06 opranuzanuu
PaccMOTpPEHHUs OOpallleHU
rpaxxaaH B KOHTpOJIbHBIN OpraH
ChICepTCKOro MyHUIIMNIAIEHOTO

OKpyTa

Y4€THO-KOHTPOJIbHOI KAPTOYKH HA MUCbMEHHOE O0palieHue

KonTtpoasnsiii opran CbicepTcKOro MyHHIUIIAIBHOTO OKPYTa

Bxopgsamuit Homep

JlaTa perucrpanuu

damunusi, UMsi, OTYECTBO
3asBUTEIIA

ConnannbHOe OJI0KEHUE

Anpec rpakgaHuHa

Oprasunzanus, HanpaBUBIIAs
oOpareHne

Kpatkoe conepxanue

Wcnonaurtens

CpOK UCIIOJIHEHUS

IlepBuunoe
(noBTOpHOE,
MHOTOKPaTHOE)

(moxnuck mpejceaaTens)

JonomHUTENbHBINH KOHTPOJIb J0

B neno
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[Tpunoxxenue Ne 4
K [Tonoxxenuto 06 opranuzanuu
paccMOTpeHMsI 0OpalleHH
rpaxad B KOHTposbHBINM Opran
ChICEpTCKOro MyHUIIMIIAIEHOTO

OKpyra

KOHTpOJIbH]JIﬁ opraH CblcepTCKOFO MYHUIMIIAJBHOI'O OKPpYyra

KAPTOYKA JIMYHOI'O IPUEMA T'PAKJIAH

1. Per. Homep
2. Jlata
3.®amuius, Ums, OTuecTBO rpakjaHUHA!

4. Anpec MecTa )KUTEJIbCTBA, KOHTAKTHBINA TeIe(OH:

5. CounanbHOE MOJ0KEHNUE TPAKIAHUHA:
6. KpatHocTs oOpatienus:
7. Kpatkoe coaepxaHue BOIpoca:

8.J10J>KHOCTHOE JIMITO

(momKHOCTB, paMUITUs], UMSI, OTYECTBO)
9. Pe3ynbpTaThl paccMOTpeHUA (C COrjlacus rpa)KJaHWHA J1aH YCTHBIM OTBET B XOJE
JMYHOTO MPpUEMa, TPUHITO MUCbMEHHOE 00palieHue, MPUHSTHI UHBIE PEIICHUS):

10. Cpok ucnonHeHus:

C yCTHBIM pa3bsICHEHHUEM coTjiaceH(Ha)

(moamuch) (mara)



